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Numer projektu: RP0.03.01.01-20-0120/16

Tytut: : Przyjazna nauka-wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzadowego Nr
51 Przyjazne w Biatymstoku.

Os priorytetowa: lll Kompetencje i kwalifikacje

Dziatanie: 3.1 Ksztatcenie i edukacja

Poddziatanie: 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej

Biatystok, 23.01.2018
ZAPYTANIE OFERTOWE O CENE

W zwigzku z art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z
2017 r. poz. 1579) zwracamy sie z zapytaniem ofertowym o cene destw/ustug/rebét
budowlanych

Zamawiajacy: Gmina Miasto Biatystok/ Przedszkole Samorzagdowe Nr 51
"Przyjazne" w Biatymstoku

1. Przedmiot zamoéwienia:

Kod CPV 79421000-1

Nazwa kodu CPV Ustugi zarzadzania projektem inne niz w zakresie robot budowlanych.

Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pt.: ,Przyjazna nauka-wsparcie edukacyjne dzieci i
nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku.” realizowanego przez
Gmine Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzadowe Nr 51 Przyjazne w Bialymstoku w ramach
Dziatania 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie: 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do
wysokie]j jakosci edukacji przedszkolnej wspétfinansowanego ze srodkdw Europejskiego Funduszu
Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata
2014-2020. Catkowita wartos¢ projektu zgodnie z umowa: 217556,75 zf, dofinansowanie
184906,35 zt.

Projekt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;
Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w
Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019
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Charakterystyka projektu:

- Gmina Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzadowe Nr 51 "Przyjazne" w Biatymstoku pt.:
»Przyjazna nauka-wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51
Przyjazne w Biatymstoku", ktéry skierowany jest do ucznidw w wieku przedszkolnym

uczeszczajacych do PS 51
w Biatymstoku. Celem gtéwnym projektu jest rozszerzenie oferty edukacyjnej przedszkola poprzez
wprowadzenie zajec ksztattujgcych kompetencje kluczowe

u 125 dzieci poprzez udziat w zajeciach, warsztatach, laboratoriach oraz nabycie wiedzy i
wzmocnienie kompetencji zawodowych w zakresie stosowania metod i form sprzyjajgcych
ksztattowaniu i rozwijaniu kompetencji kluczowych u dzieci przez 9 nauczycieli przedszkola.
Zadania:

- przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych wzmacniajgcych kompetencje kluczowe u dzieci
w ramach modutéw: Laboratorium Madry Przedszkolak, Laboratorium jezyk angielski,
Laboratorium Kalkulatorek,

- przeprowadzenie zaje¢ dodatkowych  wzmacniajgcych  kompetencje  zawodowe
u nauczycieli w ramach modutu: efektywne ksztatcenie

Do zadan Koordynatora projektu naleze¢ bedzie:

1. Nadzér merytoryczny nad realizacjg projektu, kierowanie dziataniami projektu i zapewnienie
ptynnosci ich realizacji oraz kontrolowanie zgodnosci termindw realizowanych dziatan
z harmonogramem;

2. Planowanie i zarzadzanie kosztami projektu zgodnie z zapisami umowy o dofinansowanie
przedmiotowego Projektu, wnioskiem aplikacyjnym, budzetem szczegdétowym oraz innymi
wytycznymi dotyczgcymi projektu;

3. Koordynacja dziatan pracy kadry projektu oraz nadzér nad prawidtowym przebiegiem
realizacji projektu zgodnie z harmonogramem i budzetem projektu;

4. Biezace monitorowanie efektywnosci realizacji projektu, w tym osiggniecia zatozonych
celdw i rezultatéw projektu, wynikajacych z przyjetych zapiséw umowy o dofinansowanie
zawarte] z Instytucja Zarzadzajgcy oraz ewentualnych zmian do umowy uzgodnionych w
trakcie trwania ww. projektu;

5. Niezwtoczne informowanie Zleceniodawcy o stwierdzonych zagrozeniach opdznienia
realizacji projektu w pordwnaniu z przyjetym harmonogramem lub niezrealizowania
projektu oraz proponowanie dziatan zaradczych;

6. Wspodtpraca z referatem ksiegowosci Zleceniodawcy na etapie przygotowania, sporzgdzania
i przekazywania dokumentacji umozliwiajgcej rozliczenie finansowe etapéw projektu
(zgodnie z przyjetym harmonogramem) oraz $wiadczenie pomocy doradczej na kazdym
etapie realizacji projektu majgcej na celu wystgpienie do Instytucji Zarzadzajacej w celu
zaliczkowania/ rozliczenia srodkéw finansowych projektu;

7. Kontrola wszelkich ptatnosci pod katem zgodnosci z projektem oraz kwalifikowalnosci
wydatkow; aktualizacja harmonogramu pfatnosci;

8. Przygotowanie procedur i wzoréw dokumentdw zwigzanych z realizacja projektu,

9. Sporzadzanie sprawozdawczosci, m.in. miesiecznej, kwartalnej, rocznej i koncowej,
z realizacji projektu, tj. przygotowanie dokumentéw i przestanie ich do Instytuc;ji
Zarzadzajacej za pomocg programu SL2014;

Projekt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;
Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w
Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019
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Przygotowanie i prowadzenie rejestru oraz bazy danych uczestnikéw projektu, w tym przede
wszystkim w programie SL2014, zgodnie z wymaganiami Regionalnego Programu

Operacyjnego Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014- 2020 oraz w zgodzie z zapisami

ustawy o ochronie danych osobowych;

Przygotowanie zgodnie w wytycznymi RPO WP 2014-2020 wnioskéw o ptatnosc czesciowa

i koicowa wraz z niezbednymi zatacznikami, dokumentami i opracowaniami na czas trwania

projektu;

Wystepowanie w imieniu Zleceniodawcy w kontaktach i korespondencji z Instytucjg

Zarzadzajaca, a takze z innymi instytucjami i osobami zaangazowanymi w realizacje ww.

projektu;

Przygotowywanie wystgpien do Instytucji Zarzadzajgcej informujgcych o wszelkich zmianach

wprowadzonych do ww. projektu;

Przygotowywanie wszelkich zmian i modyfikacji dokumentdw na wniosek Instytucji

Zarzadzajacej, jak réwniez w przypadku koniecznosci ewentualnej modyfikacji projektu

w trakcie jego realizacji;

Konsultowanie projektéw specyfikacji istotnych warunkéw zamdwienia, przygotowanie

projektéw umow i anekséw z Wykonawcami;

Uczestnictwo w procedurze wyboru Wykonawcéw oraz nadzér i kontrola nad wykonaniem

przez Wykonawcéw przedmiotu zamodwienia. Wsparcie przy odbiorze produktow

wynikajgcych z realizacji zadan — przeprowadzanych zamdwien publicznych. Konsultacje

W przygotowaniu oraz opracowanie dokumentacji niezbednej do realizacji projektu;

Promocja projektu w sposéb odpowiadajgcy harmonogramowi projektu i w sposéb zgodny

z wytycznymi w tym zakresie;

Aktywne uczestnictwo we wszelkich procedurach kontrolnych przeprowadzanych przez

uprawnione instytucje;

Przygotowywanie ewentualnych wyjasnied w trakcie kontroli zwigzanych z realizacjag ww.

projektu, przeprowadzanych przez Instytucje Zarzadzajacg lub inne uprawnione instytucje;

Ustalenie zakresu obowigzkéw oséb zatrudnionych przy realizacji projektu;

Sprawdzanie i zatwierdzanie wynagrodzen za przeprowadzone zajecia przez nauczycieli,

treneréw i wyktadowcéw oraz kadry zarzadzajacej;

Stosowania zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami oraz réwnosci szans kobiet i mezczyzn;

. Archiwizacja wszelkich dokumentdw zwigzanych z realizacjg projektu;

. Wykonawca ponosi catkowitg odpowiedzialnos¢ za dokonane czynnosci wynikajgce z:
Ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za naruszenia dyscypliny finansow
publicznych,

Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamoéwien publicznych.

2. Termin readlizacji zaméwienia: 01.02.2018r. —30.11.2019r.

3. Czas pracy: 10 godzin zegarowych miesiecznie w okresie realizacji projektu

4. Inne istotne warunki zamowienia:

Proje

Wymagania:

o Wyksztatcenie wyzsze

e Preferowane minimum 3 -letnie doswiadczenie w realizacji/koordynowaniu projektow
dofinansowanych z Unii Europejskiej (EFS) udokumentowane poprzez wypetnienie

kt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzadowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;

Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,

wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego

Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w

Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019
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i podpisanie zatacznika nr.2
e Preferowane posiadanie wiedzy i doswiadczenia w zakresie stosowania zasady réwnosci
kobiet i mezczyzn,

o Umiejetnos¢ pracy w zespole, sumiennos¢ i rzetelnosé, dobra organizacja czasu pracy,

e Biegta znajomosc¢ obstugi komputera (MS Word, MS Excel, Internet),

e Petna zdolnosé do czynnosci prawnych,

¢ Nieposzlakowana opinia,

e Zgoda na przetwarzanie danych osobowych o tresci: "Wyrazam zgode na przechowywanie
i przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w mojej ofercie pracy dla potrzeb
niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o
ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922)".

5. Wykaz oswiadczen lub dokumentow:

e wypetniony i podpisany formularz ofertowy- zatacznik nr 1

e wypetniony zatgcznik potwierdzajgcy doswiadczenie w  realizacji/koordynowaniu
projektéw dofinansowanych z Unii Europejskiej (EFS)- zatgcznik nr 2

o (CV

6. Kryterium wyboru:

— najnizsza cena - 60%
— doswiadczenie w realizacji/koordynowaniu projektéw dofinansowanych z Unii Europejskiej
(EFS) - 40%

Opis sposobu i zasady oceny przyznawania punktacji:
WSszystkie obliczenia matematyczne prowadzone w trakcie oceny kryteriéw beda wyliczane
z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

Kryterium: Najnizsza cena - 60%
Maksymalna ilos¢ punktdw jaka moze otrzymadé oferent: 60 punktow
Oferta z najnizszg ceng otrzyma maksymalng liczbe punktéw — 60. Pozostatym ofertom zostanie
obliczona punktacja wedtug wzoru:

C = (cena oferty badanej/cena najnizszej oferty)*60 pkt

Kryterium: doswiadczenie w _realizacji/koordynowaniu projektéw dofinansowanych z Unii
Europejskiej (EFS) - 40%
Maksymalna ilo$¢ punktdw jakg moze otrzymac oferent: 40 punktéw
Oferta z najwiekszg iloscig wskazanych projektdw otrzyma 40 punktéw. Pozostatym ofertom
zostanie obliczona punktacja wedtug wzoru:

D = (ilo$¢ projektow wskazanych w ofercie badanej/najkorzystniejsza ilo$¢ projektow
wskazana w ofertach)*40 pkt

Oferta, ktdra uzyska najwyzszg liczbe punktdw zostanie uznana za najkorzystniejszg, pozostate
zostang sklasyfikowane zgodnie z uzyskang liczbg punktéw.

Projekt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;
Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w
Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019
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Sposob przygotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w formie pisemnej, na maszynie, komputerze,
niescieralnym atramentem lub dtugopisem. Oferta winna by¢ podpisana przez osobe

upowazniong i umieszczona w zaklejonej kopercie opatrzonej napisem ,,Zapytanie ofertowe na
Petnienie funkcji Koordynatora Projektu pt.: ,,Przyjazna nauka-wsparcie edukacyjne dzieci

i nauczycieli Przedszkola Samorzadowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku.
Oferte nalezy ztozyé osobiscie u zamawiajgcego w sekretariacie Przedszkola Samorzgdowego
Nr 51, ul. Bohateréw Monte Cassino 17 , lub przestaé pocztg na adres: Przedszkole
Samorzgdowe Nr 51, ul. Bohaterdw Monte Cassino 17, 15-873 Biatystok.

Miejsce i termin zioZenia oferty.

Oferte ztozy¢ nalezy do dnia 31 stycznia 2018 roku godz. 15.30. W przypadku wystania oferty
pocztg o zachowaniu terminu decyduje data wptywu do tut. Urzedu. Oferta ztozona po
wyznaczonym terminie zostanie zwrécona Wykonawcy bez otwierania. Wykonawca moze
wprowadzi¢ zmiany lub wycofaé ztozong przez siebie propozycje przed uptywem terminu
wyznaczonego na jej sktadanie.

Miejsce i termin otwarcia oferty:

Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 01.02.2018 r. o godz. 10.00 w siedzibie Przedszkola
Samorzgdowego Nr 51. O wynikach postepowania (ewentualnie o jego uniewaznieniu)
Oferenci zostang powiadomieni drogg telefoniczng lub elektroniczna.

10. Termin zwiqzania ofertg — 30 dni

11. Kontakt z osobg prowadzgcq zamdwienia w imieniu zamawiajgcego:

Krystyna Winnicka 85 7426978

Data, podpis osoby prowadzacej sprawe

Projekt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;

Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w
Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019
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zatgcznik nr 1

FORMULARZ OFERTOWY

ZAMAWIAJACY: GMINA MIASTO BIALYSTOK/PRZEDSZKOLE SAMORZADOWE NR 51
"PRZYJAZNE" W BIALYMSTOKU

WYKONAWGCA: ...t bbb st e s s b e b e s s b e s e saa e s sba e s saas

TELEFON KONTAKTOWY.......cccoiviiiiiiiiiiiiciecciees ADRES E-MAIL............cccoviiiiiiini,

Odpowiadajgc na zaproszenie do sktadania ofert na realizacje zamdwienia: .: ,,Przyjazna nauka-
wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzadowego Nr 51 Przyjazne w
Biatymstoku na petnienie funkcji Koordynatora Projektu

przedktadam niniejszg oferte, oswiadczajac jednoczes$nie, ze zrealizujemy zamoéwienie zgodnie
ze wszystkimi warunkami zawartymi w zaproszeniu do udziatu w przedmiotowym postepowaniu
o wartosci zamowienia do kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy PZP.

OFERUJE:

Wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

Cene .cooeeeeeriereen. zt/brutto za godzine zegarowg ( stownie........cccoeeveeeeciiicieeccineen, zt brutto)
- ord o | 1Y zt/brutto za 10 godzin pracy w miesigcu
(STOWNI..eeei e zt brutto)

Projekt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;
Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w
Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019
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Zatgcznik nr 2

Doswiadczenie w realizacji/koordynowaniu projektow:

LP Tytut projektu Okres realizacji | Funkcja
w projekcie
1
2
3
OSWIADCZAM, ZE:

e  Zapoznatam/em sie z opisem przedmiotu zamowienia i hie wnosze do niego zastrzezen.

e  Zdobytam/em konieczne i wystarczajgce informacje do przygotowania niniejszej oferty.

e  Przedmiot zamdwienia zrealizuje w wymaganym terminie, tj. 30.11.2019 r.

e Cena wskazana w niniejszej ofercie jest ceng ryczattowg i zawiera wszystkie koszty zwigzane z
wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

e Posiadam wymagane uprawnienia do wykonywania dziatalnosci bedgcej przedmiotem
zamoéwienia.

e Posiadam niezbedng wiedze i doswiadczenie oraz dysponuje potencjatem technicznym do
wykonania zamdwienia.

e  Znajduje sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamdwienia.

"Wyrazam zgode na przechowywanie i przetwarzanie moich danych osobowych zawartych
w mojej ofercie pracy dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu rekrutacji zgodnie z
ustawg z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2016 r. poz. 922)".

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:

(miejscowosc) (podpis i piecze¢ uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy)

Projekt pt.: "Przyjazna nauka- wsparcie edukacyjne dzieci i nauczycieli Przedszkola Samorzagdowego Nr 51 Przyjazne w Biatymstoku" ;
Dziatanie 3.1 Ksztatcenie i edukacja, Poddziatanie 3.1.1 Zapewnienie réwnego dostepu do wysokiej jakosci edukacji przedszkolnej,
wspotfinansowanego ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego
Wojewddztwa Podlaskiego na lata 2014-2020. Projekt realizowany przez Miasto Biatystok/Przedszkole Samorzgdowe Nr 51 w
Biatymstoku w okresie 01.02.2018-30.11.2019



