Procedura przyprowadzania i odbierania dziecka
z Przedszkola Samorzadowego Nr 51,,Przyjazne” w Bialymstoku

Podstawa prawna:
Statut Przedszkola Samorzagdowego nr 51 ,,Przyjazne” w Bialymstoku.

Cel procedury

Okreslenie szczegdtowych obowigzkéw rodzicbw 1 nauczycieli podczas przyprowadzania
do przedszkola i odbierania z przedszkola dzieci przez rodzicéw (opiekunéw prawnych)
lub upowazniong przez nich osobe, zapewniajacg dziecku pelne bezpieczenistwo.

Zakres procedury
Procedura dotyczy nadzoru nad dzie¢mi od momentu wyjscia z rodzicami z domu do przedszkola
do momentu odebrania dziecka z przedszkola, czyli przekazania go w rgce rodzicow,

Uczestnicy postepowania — zakres odpowiedzialnoSci

1. Rodzice (opiekunowie prawni): sa zobowigzani osobiscie powierzy¢ dziecko nauczycielowi
lub personelowi, co oznacza, ze muszg wprowadzi¢ dziecko do szatni i osobiscie przekazaé
pracownikowi. Rodzice badz inne osoby doroste przez nich upowaznione odbierajg dziecko
z przedszkola bezposrednio od nauczyciela.

2. Nauczyciel: bierze pelng odpowiedzialno$¢ za dziecko od momentu jego przekazania do momentu
odebrania go przez rodzicoéw.

3. Personel przedszkola: ponosi wspotodpowiedzialno$é za bezpieczenstwo dziecka od momentu
jego wejscia do przedszkola do momentu odebrania go przez rodzicow.

Sposéb prezentacji procedur

1. Umieszczenie tresci dokumentu na stronie internetowej przedszkola.

2. Zapoznanie rodzicéw z obowigzujacymi w placowce procedurami na zebraniach organizacyjnych
we wrzesniu kazdego roku szkolnego.

3. Udostepnienie dokumentu na tablicy ogloszen w przedszkolu.

4. Zapoznanie wszystkich pracownikéw przedszkola z trescig procedur.

Opis procedury

L. Przyprowadzanie dzieci

1. Za bezpieczenstwo dzieci w drodze do przedszkola i =z przedszkola odpowiadajg
rodzice/opiekunowie prawni.

2. Rodzice osobiscie powierzaja dziecko nauczycielowi, co oznacza, ze sg zobowigzani wprowadzi¢
je do sali.

3. Przyprowadzanie dzieci do przedszkola odbywa si¢ w godzinach od 6:30 do 8:00, odbieranie
dzieci z przedszkola trwa do godziny 17.00

4. W przypadku doraznego , pézniejszego przyprowadzenia dziecka do przedszkola, rodzice maja
obowigzek do godziny 8.00 powiadomi¢ o tym zamiarze nauczyciela, ktéry odpowiedzialny jest
za prawidtowe dokumentowanie frekwencji.



5. Dzieci przyprowadzajg i odbierajg z przedszkola rodzice/opiekunowie prawni.

6. Osoba przyprowadzajgca dziecko jest zobowigzana przekaza¢ dziecko bezposrednio pod opieke
nauczyciela.

7. Rodzice mogg upowazni¢ na pismie osobe petnoletnig do przyprowadzania i odbierania dziecka z
przedszkola.

8. Rodzice/opiekunowie prawni majg obowigzek przyprowadza¢ do przedszkola dziecko zdrowe.
Wszelkie dolegliwosci dziecka sg zobowigzani zglaszac¢ nauczycielowi i udziela¢ wyczerpujacych
informacji na ten temat.

9. Nauczyciel ma prawo odmowic przyjecia dziecka, jesli jego stan sugeruje, ze nie jest ono zdrowe.

10. Nauczyciel ma prawo dokona¢ pomiaru temperatury dziecka, jesli z jego obserwacji wynika,ze
moze ono by¢ chore. Jesli temperatura dziecka wskazuje na stan podgoragczkowy lub chorobowy,
nauczyciel odmawia przyjecia dziecka do grupy.

1I. Odbieranie dzieci

1. Odbiér dzieci z przedszkola jest mozliwy wylacznie przez rodzicow badz inne osoby doroste
przez nich upowaznione.

2. Osoba upowazniona w momencie odbioru dziecka powinna mie¢ przy sobie dowdd osobisty i na
zadanie nauczyciela okaza¢ go.

3. Wydanie dziecka innym osobom niz rodzice/opiekunowie prawni moze nastgpi¢ tylko
w  przypadku pisemnego upowaznienia do odbioru dziecka, podpisanego przez
rodzicow/opiekundéwprawnych.

4. Przedszkole nie wydaje dziecka na prosbe rodzica zglaszana telefonicznie oraz ustnie.

5. W szczegblnych okolicznosciach rodzic/opiekun prawny moze dokona¢ upowaznienia stownego
lub drogg telefoniczng, dotyczacego wydania dziecka innej osobie, niz wymienione w karcie
upowaznienia do odbioru dziecka z przedszkola (zalacznik nr 1).

6. W przypadku telefonicznej lub slownej prosby rodzica, nauczyciel zobowigzany jest wykonaé
telefon sprawdzajgcy do rodzica i potwierdzi¢ wezesniejsza informacje. Zaistnialg sytuacje nalezy
odnotowaé w rejestrze upowaznien telefonicznych (zalacznik nr 2).

7. Nauczyciel w razie najmniejszych watpliwosci ma obowigzek sprawdzi¢ zgodno$¢ danych osoby
odbierajgcej dziecko z przedszkola z dokumentem tozsamosci.

8. Jesli okaze sie, ze dane nie sa zgodne, nauczyciel powiadamia rodzicow/opiekunéw prawnych
i dyrektora placowki oraz nie wydaje dziecka do wyjasnienia sprawy.

9. Osoba odbierajgca dziecko z sali lub ogrodu przedszkolnego powinna zglosi¢ to upowaznionemu
pracownikowi. Od tego momentu odpowiada za jego bezpieczenstwo na terenie placoéwki i poza
nig.

10. Dopuszcza sie mozliwo$¢ wydania dziecka innej osobie niz wymienione w karcie zgloszenia,
jednak wylgcznie po uprzednim przekazaniu takiej informacji przez rodzicéw/opiekunéw
prawnych bezposrednio nauczycielowi w formie pisemne;.

11. Przedszkole nie wydaje dziecka osobom niepetnoletnim.

12.0dbieranie dzieci przez osoby niepelnoletnie moze odbywaé si¢ w szczegdlnie uzasadnionych
przypadkach na wyrazne, pisemne o$wiadczenie woli rodzicow lub opiekunéw prawnych.
Rodzice ponoszg pelng odpowiedzialno$¢ prawng za osobg niepelnoletnig odbierajaca dziecko,

jak i za odebrane przez nig dziecko.



12.

13.

14.

15,

16.

Ly 8

18.

Zyczenie rodzicow dotyczgce nie odbierania dziecka przez jednego z rodzicow musi by¢
pos$wiadczone orzeczeniem sgdowym.

Obowigzkiem nauczycieli jest upewnienie si¢, czy dziecko jest odbierane przez osobg do tego
upowazniong.

Osoby wymienione w upowaznieniu sg zobowigzane do osobistego odebrania dziecka
od nauczyciela opiekujacego si¢ dang grupg lub nauczyciela sprawujacego w zastgpstwie opieke
nad dzie¢mi.

Rodzice/opiekunowie sg zobowigzani przekaza¢ aktualne numery telefonow.

Za whasciwe przestrzeganie zasad przyprowadzania i odbierania dzieci sg odpowiedzialni rodzice
oraz nauczyciel.

Nauczyciele sprawujg opieke nad dzieckiem od chwili przejecia go od osoby przyprowadzajacej
az do momentu przekazania dziecka rodzicom lub upowaznionej osobie. Po przekazaniu dziecka
rodzicowi lub osobie upowaznionej nauczyciel nie odpowiada juz za jego bezpieczenstwo.

Na pierwszym zebraniu organizacyjnym rodzice sa informowani o zasadach przyprowadzania
i odbierania dzieci.

IIL. Postepowanie w sytuacji nieodebrania dziecka z przedszkola lub zgloszenia si¢ podziecko

osoby niemogacej sprawowac opieki

. Dzieci powinny by¢ odbierane z przedszkola najp6zniej do godziny 17:00.

W przypadku braku mozliwosci odebrania dziecka z przedszkola (w godzinach pracy przedszkola
— sytuacje losowe) rodzice lub opiekunowie sa zobowigzani do telefonicznego poinformowania
o zaistnialej sytuacji przedszkole i uzgodnienia innego sposobu odebrania dziecka.

. Gdy dziecko nie zostanie odebrane po uplywie czasu pracy przedszkola, nauczyciel jest

zobowigzany telefonicznie powiadomi¢ rodzicéw lub osoby upowaznione do odbioru o zaistnialej
sytuacji.

Jesli pod wskazanymi przez rodzicow numerami telefondw (praca, dom, tel.komorkowy)
nie mozna uzyska¢ informacji o miejscu pobytu rodzicéw lub oséb upowaznionych do odbioru
dziecka, nauczyciel oczekuje z dzieckiem w placéwcee przez 1 godzing. Po uplywie tego czasu
nauczycielka powiadamia dyrektora, ktéry podejmuje decyzj¢ o powiadomieniu policji w celu
podjecia dalszych dziatan przewidzianych prawem.

7 przebiegu zaistnialej sytuacji nalezy sporzadzi¢ protokol zdarzenia, podpisany przez
$wiadkow, ktory zostaje przekazany do wiadomosci dyrektora i rady pedagogicznej. Cate
zdarzenie powinno si¢ odbywa¢ pod nadzorem policji. Dalsze czynnosci zwigzane
z umieszczeniem dziecka w pogotowiu opiekunczym podejmuje policja.

IV. Postepowanie w przypadku, gdy wychowawca podejrzewa,
ze dzieckoz przedszkola odbiera rodzic (opiekun prawny) bedacy pod wplywem
alkoholu lub narkotykéw

. Nauczycielka stanowczo odmawia wydania dziecka z przedszkola, gdy stan osoby zamierzajacej

odebraé dziecko wskazuje na spozycie alkoholu lub gdy osoba ta zachowuje si¢ agresywnie



i nie jest w stanie zapewni¢ dziecku bezpieczenstwa. Nauczyciel wzywa wowcezas drugiego
rodzica lub inna upowazniong do odbioru dziecka osobg.

2. Nauczycielka powiadamia dyrektora, ktory wydaje jej dyspozycje, majace na celu odizolowanie
dziecka od rodzica/opiekuna znajdujacego si¢ pod wplywem alkoholu.

3. Jedli rodzice/opiekunowie odmoéwia odebrania dziecka z przedszkola lub gdy nieobecnos¢
rodzicow si¢ przedtuza (tj. po godzinach otwarcia przedszkola), dyrektor placowki moze
po konsultacji z najblizsza jednostka policji podja¢ decyzje o dalszych krokach.

4. Po rozeznaniu przez policje sytuacji domowej dziecka (sprawdzeniu, czy rodzice
przebywaja w domu) , gdy nie ma mozliwosci kontaktu z drugim rodzicem oraz z osobami
wezesniej upowaznionymi do odbioru dziecka, dyrektor moze wspoélnie z policja podja¢ decyzjg o
dalszym postgpowaniu w danej sytuacji .

5. Nauczyciel sporzadza notatke stuzbowg z zaistnialego zdarzenia po zakonczeniu dziatan.

6. Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych rodzic/opiekun prawny odbierajacy dziecko
z przedszkola znajduje si¢ pod wplywem alkoholu lub narkotykow, to wychowawca
moze rozpozna¢ sytuacje domowa i rodzinna dziecka i jesli zachodzi taka koniecznos¢,
powiadomi¢ o tym policj¢ (specjaliste¢ do spraw nieletnich) w celu dalszego zbadania
sytuacji domowej i rodzinnej dziecka, a nastgpnie zawiadomi¢ sad rodzinny.

7. Po zdarzeniu dyrektor przedszkola przeprowadza rozmowe z rodzicami w celu wyjasnienia
zaistnialej sytuacji oraz zobowigzuje ich do przestrzegania zasad okreslonych w niniejszych
procedurach.

8. W przypadku gdy sytuacja zglaszania si¢ po dziecko rodzica/opiekuna w stanie nietrzezZwosci
powtorzy si¢, dyrektor powiadamia pisemnie policje lub o$rodek pomocy spolecznej
lub wydziat rodzinny sadu rejonowego.

V. Postepowanie w przypadku odbierania dziecka z przedszkola przez rodzicéwrozwiedzionych
"~ lub Zyjacych w separacji

1. Nauczyciel wydaje dziecko kazdemu z rodzicow, jesli zachowali prawa rodzicielskie,
o ile postanowienie sadu nie stanowi inaczej.

2. Jesli do przedszkola zostanie dostarczone postanowienie sagdu o sposobie sprawowania przez
rodzicéw opieki nad dzieckiem, nauczyciel postepuje zgodnie z tym postanowieniem.

3. O kazdej probie odebrania dziecka przez rodzica/opiekuna nieuprawnionego do odbioru
nauczyciel powiadamia dyrektora przedszkola i rodzica/opickuna sprawujacego opiekg
nad dzieckiem.

4. O sytuacji kryzysowej, np. ki6tni rodzicéw, wyrywaniu sobie dziecka itp., nauczyciel lub dyrektor
powiadamia policje.




